
附件 1

山西省 2025 年普通高考

志愿填报系统操作手册

（供适应性演练模拟填报志愿使用）



一、系统访问

使用电脑登录，建议使用最新版的 Edge、360 安全浏览器极

速模式、Chrome 等浏览器。

登录山西招生考试网，从【考生登录】菜单选择普通高考考

生网上服务平台，进入志愿填报系统首页。



二、考生登录

进入首页后，输入考生号和密码，与高考报名时的考生号密

码一致。输入完成后，填写验证码，并点击【登录】，即可进入

系统。

三、志愿填报

（一）志愿填报

考生首次填报志愿时，需修改密码。 考生一定要牢记修改后

的密码，此密码用于后续填报志愿、查询录取结果、填报征集志

愿等。

考生登录后，点击【志愿填报/修改】进入填报志愿选择界面。



1. 进入志愿填报页面

考生选择填报批次，点击【填报】按钮，将弹出志愿填报须

知，在仔细研读完填报须知后，如果考生明确表示认可其中的各

项规定，没有任何异议，就在弹出的须知窗口中点击【同意】，

进入志愿填报界面。



2. 填报志愿

考生进入填报志愿界面，根据考生自身科类，选择相关的院校。



手工输入院校代号、专业组号及专业代号，也可双击输入框查看

并选择专业组和专业。

考生需根据自身意愿选择“是否服从专业调剂”。

“清空”按钮表示清除此条志愿填报信息。

填报提醒：如果在 20分钟内不进行任何操作，系统将自动退出。

填写完成后需点击下方【保存志愿】按钮保存！



点击【保存志愿】，弹出密码输入框，考生输入密码后，点击【确

定】完成志愿填报。

志愿填报完成后，考生显示如下页面，显示考生报考的院校，专

业组，专业，是否服从专业调剂。考生若需要修改志愿，点击【修改

志愿】按钮，进入修改界面，修改完成后点击【保存志愿】，输入密

码点击【确定】完成志愿修改。修改成功后会返回志愿查看界面如下

图所示。



四、系统使用注意事项

（一）填报时间

考生应在规定时间内尽早完成网上填报志愿操作，尽量不要在

截止时间临近时保存志愿，避免因网络访问量过大，导致网络出

现不流畅、运行缓慢、拥塞等问题，而影响自己顺利保存网上所

填报志愿；甚至偶遇当地突发停电、网络故障等不可预知的情况，

给自己造成无法按时提交网上填报志愿的严重后果。

（二）密码安全



考生务必高度重视考生号密码的安全，采取有效措施防止泄露，

确保志愿填报顺利进行。

（三）网络环境

确保填报志愿时网络稳定，避免在填报过程中出现网络中断、

卡顿等情况。可在填报前进行网络测试，如遇网络问题，及时更

换网络环境或设备。

（四）安全退出

考生认真检查无误后，务必点击【退出】按钮，退出系统，完

成本次填报志愿操作。
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