附件1：

山西省高等教育自学考试网上毕业申请须知

   一、须现场提交的资料：
1.考生须携带：身份证件原件、复印件、《毕业生登记表》（一式两份）
2.上传旧计划的课程合格证（实践考核卡）的考生须携带：除第1点所需资料外，还需提交已上传的相关资料（合格证、实践考核卡等）的原件。
3.修改个人基本信息的考生携带：身份证原件、复印件、户口簿、户籍信息变更证明等材料，到县（区）自考部门提出信息修改，信息修改后再登录平台进行毕业申请。完成网上毕业申请后携带：身份证原件、复印件、《毕业生登记表》（一式两份）等其他要求的材料再到县区自考部门提交。
二、毕业网上申请流程导图

2.网上申请毕业
考生请于规定的时间内，应登录山西招生考试网（http://www.sxkszx.cn）， 进入“山西自学考试信息服务平台”，进行毕业申请。提示：持有旧计划合格课程（实践考核卡）的考生按系统提示填写课程信息，上传相应资料扫描件；使用其他课程顶替英语二的考生须按系统提示自行完成课程选择。
审定不通过，作不予毕业处理
修改信息
填报《毕业生登记表》相关信息，生成PDF并双面打印（一式两份），本人签字，所在单位或街道办事处填写评语，盖章。
可重新申请一次
1.考生注册
未获得登录密码的在籍考生需要进行考生注册。在籍考生申请前，须按照系统提示上传“身份证人像面照”、“手持身份证照”，系统认证通过后即获取申请资格，便可登录系统进行毕业申请。



5.发放毕业证书
考生可到平台上选择的县（市、区）自考部门领取证书和《毕业生登记表》。
审定通过
4. 毕业审定
全省毕业审定的时间为每年的6月中旬和12月中旬，三级审核
3.须现场提交的材料
1．考生须携带：身份证件原件、复印件、《毕业生登记表》（一式两份）
2．上传旧计划的课程合格证（实践考核卡）的考生需携带：身份证原件、复印件、《毕业生登记表》（一式两份）以及上传的相关资料（合格证、实践考核卡）的原件等。
3．修改个人基本信息的考生携带：身份证原件、复印件、户口簿、户籍信息变更证明等材料，到县（区）自考部门提出信息修改，信息修改后再登录平台进行毕业申请。完成网上毕业申请后携带：身份证原件、复印件、《毕业生登记表》（一式两份）等其他要求的材料再到县区自考部门提交。
县区审定不通过
县区审定通过
个人基本信息错误
到县区提出信息修改，待修改完成后再登录平台申报毕业
考生可登录平台进行缴费



三、毕业网上申请注意事项：
1.考生登录平台首先须进行个人基本信息核对，信息无误后方可进行毕业申请。若个人基本信息（姓名、身份证号、性别、照片）有误，请务必及时携带身份证、户口簿、户籍信息变更证明等相关材料尽早到县（区）自考部门进行信息修改，否则将无法办理当次毕业。
    2.持有旧计划课程合格证（实践考核卡）的考生须按系统提示填写课程信息，上传相应资料扫描件；使用其他课程顶替英语二的考生须按系统提示自行完成课程选择。
3.申请公安管理（本）专业的考生，若前置学历为中国人民公安大学、山西警察学院的专科（本科），须按系统要求填入“04729 大学语文”成绩及考试时间，并上传以上两所院校的毕业证扫描件。完成网上毕业申请后，将《毕业生登记表》（一式两份）、身份证复印件、毕业证书复印件一并交回县（区）自考部门。
4.凡专业计划及系统要求需填报的信息和上传的材料扫描件务必保证填选信息准确、图像清晰，因信息填报有误或图像模糊等情况无法通过毕业审核的后果自负。
5.坚决遵守自学考试毕业办理的有关规定，保证所提供的相应材料真实、准确，如发现擅自更改、伪造材料，虚报信息的，将依法追究法律责任。
6.毕业申请期间，请考生及时登录“山西自学考试信息服务平台”关注审核进度。县区审定通过的方可进行缴费，填报并打印《毕业生登记表》；县区审定不通过的考生可查看原因，在规定时间内进行重新申请，重新申请机会仅限一次。


